Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»

 I. Общие положения

 1. Предмет регулирования административного регламента, основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

Муниципальное имущество – имущество, находящееся в собственности муниципального образования «Жигаловский район», поименованное в реестре муниципальной собственности и не ограниченное в обороте. 
 Приватизацией муниципального имущества - возмездное отчуждение имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Жигаловский район», в собственность физических и (или) юридических лиц.

Настоящий регламент не распространяет свое действие на правоотношения в сфере приватизации жилых помещений.
   2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
2.2. Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001г. № 178-ФЗ;
2.3. Федеральным законом «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 22.07.2008г. № 159-ФЗ;
2.4. Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2.5. Федеральный закон от 26 июля 2006года N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

2.6. Федеральным законом от 29 июля 1998года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»

2.7. Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 г. № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе».

2.8. Устав муниципального образования «Жигаловский район», утвержденный  решением Думы от 21.06.2005 № 177.
2.9. Положение о приватизации муниципального имущества МО «Жигаловский район» утвержденное решением Думы от 29.11.2011г. № 217.

2.10. Иные нормативные  правовые  акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты муниципального образования «Жигаловский район».

3. Категории заявителей

3.1. Заявителями  - покупателями государственного и муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов.

4. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги
4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги:

1). Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации мунипального образования «Жигаловский район»: р.п.Жигалово, ул. Советская, д. 25, адрес электронной почты: secretar@irmail.ru.

Прием осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом по адресу: .п.Жигалово, ул. Советская, д. 25. каб. 30., тел. 3-16-62. 

Время приема: 

Прием документов:

Понедельник 08-00 до 12-00;

Вторник 08-00 до 12-00;

Среда 08-00 до 12-00;

Четверг 09-00-12-00.
4.2. Информирование  заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- посредством личного обращения; 

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде.

4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом консультирует заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о ходе предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования решений и действий (бездействия),  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих. 

4.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.6. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменной заявки, направленной посредством электронной почты в адрес отдела по управлению муниципальным имуществом. 

4.7. Заявка подлежит регистрации в журнале регистрации  входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район» в течение 1 дня с момента его поступления. 

4.8.Заявка  рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

4.9. Ответ на заявку направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
4.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, о  порядке обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, размещается на информационных стендах в  администрации муниципального образования «Жигаловский район» в общедоступных для заявителей местах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование  муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район». 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Жигаловский район». Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2.2. При предоставлении муниципальной услуги отдел по управлению муниципальным имуществом взаимодействует с органами государственной власти,  учреждениями, предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:      

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителями торгов. 

-  заключение договора купли-продажи муниципального имущества без проведения торгов.

- направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1.Муниципальная услуга предоставляется в течение 3 месяцев со дня поступления заявки,  с приложением необходимых документов в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Гражданский кодекс Российской Федерации.

- Федеральным законом от 21.12. 2001года N 178-ФЗ «О приватизации  государственного и муниципального имущества».

- Федеральным законом от 06.10. 2003года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации».

- Федеральным законом «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 22.07.2008г. № 159-ФЗ.
- Федеральный закон от 26 июля 2006года N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

- Федеральным законом от 29 июля 1998года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 г. № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе».

6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявки заявителем в адрес администрации МО «Жигаловский район» на имя мэра муниципального образования «Жигаловский район» по форме согласно приложению №1  к настоящему административному регламенту. 

6.2. К заявке  (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту (образцы заявок для юридических и физических лиц, 2экз) прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае, если заявителем является физическое лицо) (паспорт);

- заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

- свидетельства о регистрации (для индивидуальных предпринимателей);
- копии платежного поручения, подтверждающего перечисление задатка;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подано представителем заявителя) (доверенность).

- иные документы, перечисленные в информационном сообщении.

6.3. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных и иных органов:

-  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия.

Заявитель вправе самостоятельно представить документы, предусмотренные пунктом  2.7 настоящего регламента. При этом срок предоставления услуги сокращается на период оформления и получения, необходимых для предоставления муниципальной услуги запросов.

7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

- представление документов не в полном объеме либо представление незаверенных в установленном порядке копий документов и дополнительных сведений к ним. В данном случае заявителю направляется уведомление о необходимости устранения нарушений в установленный срок для принятия решения о предоставлении муниципального услуги.

- при проведении аукциона участник не предложил наибольшую стоимость за приобретение муниципального имущества; 

- при проведении конкурса предложение участника не признано лучшим;

-  иные основания, предусмотренные законом.

Для целей настоящего административного регламента надлежащим органом является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.


10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется секретарем администрации муниципального образования «Жигаловский район» в журнале регистрации заявлений в день его поступления.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

12.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером  и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

12.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности отдела по управлению муниципальным имуществом;

- специальное техническое оснащение отдела по управлению муниципальным имуществом (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации об отделе по управлению муниципальным имуществом, порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника структурного подразделения администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №3 к административному регламенту):

а) прием  заявки и прилагаемых к ней документов и регистрация заявки;

б) взаимодействие с иными органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

в) экспертиза представленных документов – проверка полноты и достоверности сведений о заявителе;

г)  приватизация муниципального имущества через проведение аукциона (конкурса);

д) приватизация муниципального имущества без проведения аукциона (конкурса);

е) отказ от приватизации;

ж) выдача договора купли-продажи муниципального имущества или отказа заявителю лично или почтой.

2.  Прием и регистрация заявки
2.1. Основанием для начала  административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального образования «Жигаловский район» с заявкой по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту, с приложением всех документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента. 

2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2.3. В ходе приема документов специалист  отдела осуществляет проверку предоставленных документов, сверяет копии документов  с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

2.4. В день поступления заявки она подлежит регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2. Взаимодействие с иными органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявки в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район»

2.2. Для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и (или) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей начальник отдела по управлению муниципальным имуществом в течение 1 рабочего дня готовит и направляет запрос в Федеральную налоговую службу России. Срок получения и обработки ответа - 5 рабочих дней. 

Максимальный срок административной процедуры не должен превышать 7 рабочих дней. Данный срок может быть увеличен в связи с технической невозможностью получения информации.

2.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела по управлению муниципальным имуществом.
3. Экспертиза представленных документов – проверка полноты и достоверности сведений о заявителе
3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в комитет заявки на приватизацию муниципального имущества, зарегистрированной в установленном порядке, и прилагаемых документов.

3.2. Экспертиза представленной заявки и прилагаемых к ней документов осуществляется председателем комитета.

Экспертиза проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

3.3. По результатам экспертизы начальник отдела по управлению муниципальным имуществом готовит предложение в виде постановления мэра района, о способе приватизации муниципального имущества или об отказе приватизации. 

 3.4. Окончательное решение о способе приватизации принимает мэр муниципального образования «Жигаловский район».

3.5. Максимальный срок проведения экспертизы представленной заявки и прилагаемых к ней документов  составляет 3 рабочих дня.

4.  Приватизация муниципального имущества через проведение аукциона (конкурса)  
4.1. Основанием для начала административной процедуры является решение мэра муниципального образования «Жигаловский район» о способе приватизации муниципального имущества через проведение аукциона (конкурса).

Приватизация муниципального имущества проводится на основании Федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

4.2. После того, как принято решение о способе приватизации начальник отдела по управлению муниципальным имуществом в течение одного рабочего дня готовит проект постановления мэра муниципального образования «Жигаловский район» о приватизации конкретного объекта приватизации и направляет на подписание в приемную мэра района.

4.3. После того, как постановление мэра подписывается, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом в течение десяти рабочих дней формирует информационное сообщение о проведении аукциона (конкурса) конкретного объекта приватизации и направляет для публикации на официальный сайт в сети «Интернет» torgi.gov.ru. информация может быть продублирована в средствах массовой информации (в районную газету «Ленская новь») для свободного доступа неограниченного круга лиц к информации о приватизации. 

4.4. После проведения аукциона (конкурса) определяется победитель, с которым заключается договор купли-продажи конкретного объекта приватизации. Договор купли-продажи подписывает мэр муниципального образования «Жигаловский район» не ранее чем через десять дней с момента подведения итогов аукциона (конкурса).

4.5. Максимальный срок административной процедуры составляет 70 рабочих дней.

4.6. Результатом административной процедуры является подписание проекта договора купли-продажи объекта приватизации.
5. Приватизация муниципального имущества без проведения аукциона (конкурса).

5.1. Основанием для начала административной процедуры является решение мэра муниципального образования «Жигаловский район» о способе приватизации муниципального имущества без проведение аукциона (конкурса).

Приватизация муниципального имущества без проведения аукциона (конкурса) проводится на основании Федерального закона от 22 июля 2008 года  № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

5.2. В случае определения комиссией заявителя, имеющего преимущественное право на приватизацию арендуемого имущества, председатель комитета готовит договор купли-продажи и направляет на подпись.

5.3. Максимальный срок административной процедуры составляет 15 рабочих дней.

6. Отказ от приватизации муниципального имущества.

5.1. Основанием для отказа заявителю в приватизации является:

а) заявитель не является победителем аукциона (конкурса) после подведения итогов аукциона (конкурса);

б) имущество, в отношении которого заявителем предоставлены документы на приватизацию, не является муниципальным.  

в) для участия в приватизации имущества не подано ни одной заявки на участие.

5.2. Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом готовит мотивированный отказ заявителю муниципальной услуги. После чего специалист отдела регистрирует отказ в журнале регистрации исходящей документации.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

7.  Выдача договора купли-продажи  или отказа заявителю лично или почтой.

7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание мэром муниципального образования «Жигаловский район» договора купли-продажи или подписание начальником отдела по управлению муниципальным имуществом отказа в приватизации муниципального имущества.

7.2. В этот же день специалист комитета лично выдает победителю торгов договор купли-продажи или отказ от приватизации муниципального имущества, либо направляет заявителю по почте по адресу, указанному в заявке.

7.3. Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

IV.Формы контроля за исполнением административного 

регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальник  отдела по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район».

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально, в соответствии с квартальными планами структурных подразделений отдела по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

         3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

         3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя мэра муниципального образования «Жигаловский район». 

        Жалоба заявителей на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих регистрируется в журнале входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

         3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО «Жигаловский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых  для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая на имя мэра МО «Жигаловский район»,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы мэр МО «Жигаловский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.1. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по  желанию  заявителя  в  электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»


Мэру 

муниципального образования 
 «Жигаловский район»
ЗАЯВКА № ____

на участие в торгах в форме открытого аукциона по продаже муниципального имущества

1. Претендент: физическое лицо

2.  ФИО претендента: ____________________ 
3. Документ, удостоверяющий личность: паспорт ___________, выдан _______________кем, зарегистрирован: ___________________________

4. ИНН  _________________________________

5. Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: ____________________________________________________________________

Я, _________________________прошу принять и зарегистрировать в журнале регистрации заявок, мою заявку на участие в торгах в форме открытого аукциона, информация о котором опубликована в районной газете «Ленская новь» № ____ от ___________ года, аукцион назначен на ________________на ______часов и состоится по адресу: Иркутская область, Жигаловский район, ул. Советская, д.25, актовый зал администрации, по приобретению следующего муниципального имущества:

___________________________________________________________________

(наименование и место нахождение лота)

Со сведениями указанными в информационном сообщении о проведении открытого аукциона ознакомлен. С ограничениями, определённых ст. 401 ГК РФ ознакомлен, ограничений не имею. (Подпись_____________________). Задаток в размере ___________________ рублей мною оплачен, документ об оплате прилагаю.

По итогам аукциона обязуюсь подписать итоговый протокол, в случае победы на аукционе обязуюсь заключить договор купли-продажи, подписать акт приема-передачи, оплатить стоимость выкупаемого имущества в течение 10 дней со дня подписания договора. В случае отказа от подписания  итогового протокола, договора купли-продажи, не внесения в установленный срок суммы выкупа и в случае, если я не имел права участвовать в торгах задаток остается у продавца.

Подпись претендента _____________________ 

___ ____________20__ г.
Заявка принята продавцом,  Дата ___________20__г. в   _____часов ___минут
Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку

______________________________ М.П.


Приложение № 2

административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»


Мэру 

муниципального образования 

 «Жигаловский район»

ЗАЯВКА № ____

на участие в торгах в форме открытого аукциона по продаже муниципального имущества

Претендент - юридическое  лицо

Наименование претендента: _________________________
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица:

_________________________________________________________________

Орган, осуществивший регистрацию__________________________________

 Место выдачи____________________________________________________________

ИНН ____________________

Место нахождение претендента: ______________________________________
Телефон:________________Телефакс:    ____________________________

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:
ИНН / КПП___________________ОГРН __________________________

Представитель претендента ____________________________________________
Действует на основании _______________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического лица или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица ________________________________________________________________
Прошу принять и зарегистрировать в журнале регистрации заявок, мою заявку на участие в торгах в форме открытого аукциона, информация о котором опубликована в районной газете «Ленская новь» № ___ от ______________________ года, аукцион назначен на ________________________ часов и состоится по адресу: Иркутская область, Жигаловский район, ул. Советская, д.25, актовый зал администрации, по приобретению следующего муниципального имущества:

____________________________________________________________________

(наименование и место нахождение лота)

Со сведениями указанными в информационном сообщении о проведении открытого аукциона ознакомлен. С ограничениями, определённых ст. 401 ГК РФ ознакомлен, ограничений не имею. (Подпись_____________________). Задаток в размере ___________________ рублей мною оплачен, документ об оплате прилагаю.
По итогам аукциона обязуюсь подписать итоговый протокол, в случае победы на аукционе обязуюсь заключить договор купли-продажи, подписать акт приема-передачи, оплатить стоимость выкупаемого имущества в течение 10 дней со дня подписания договора. В случае отказа от подписания  итогового протокола, договора купли-продажи, не внесения в установленный срок суммы выкупа и в случае, если я не имел права участвовать в торгах задаток остается у продавца.

Подпись претендента _____________________ 

___ ____________201__ г.
Заявка принята продавцом,  Дата ___________201_г. в   _____часов _____минут
Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку

______________________________ М.П.
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»










Приложение № 4

административному регламенту
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____________________________________

(Ф.И.О.)

 от__________________________________




(Ф.И.О.)                                                                   

____________________________________



        (адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Я,___________________________________________________________,

                                                             (Ф.И.О., документ, удостоверяющий личность)

 в целях предоставления  муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район» даю согласие администрации муниципального образования «Жигаловский район», находящийся по адресу: 666402, Иркутская область, Жигаловский район, р.п.Жигалово, улица Советская, дом 25, на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организациях.


Настоящее согласие действует со дня его подписания со дня отзыва в письменной форме.

_______________________

(дата)

________________________

(подпись)

Приложение № 5

административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»

ЖАЛОБА

                     на действия (бездействия) должностных лиц 

                    в ходе предоставления муниципальной услуги

____________________________________________________________ (должность, Ф.И.О. должностного лица администрации района,  на которое подается жалоба)

Предмет жалобы


(краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

Причина несогласия


(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

Приложение:
.

(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

(дата)
(подпись)                            (расшифровка подписи)

Прием заявки и прилагаемых к ней документов и регистрация заявки











Взаимодействие с иными органами государственной власти и организации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 








Экспертиза представленных документов – проверка полноты и достоверности сведений о заявителе








Отказ в приватизации муниципально-


го имущества





Приватизация муниципального имущества без проведение аукциона (конкурса) 





Приватизация муниципального имущества через проведение аукциона (конкурса)





Выдача договора купли-продажи или отказа заявителю лично или почтой











